科技处相关会议议事规则

（一）处长办公会：根据需要不定期召开，处领导、处秘书参加，其他工作人员视情况可列席会议。
议事决策范围：

1.讨论研究科技处年度经费预决算和执行方案、大额经费使用、资源调配等财务、资产等重大事项；

2.讨论研究科技处人员的调动、聘任、培训、晋职晋级等重大事项；

3.讨论研究科技处内部绩效考核及薪酬分配、奖惩、评优等重大事项；

4.其它需要处长办公会研究决定的事项。 
（二）处务会：原则上每月召开一次，特殊情况可临时召开，处领导、处秘书和科室负责人参加，其他工作人员视情况可列席会议。
议事决策范围：

1.讨论制定贯彻落实国家，省政府各项科技方针、政策的意见和措施；完成学校下达的工作任务的措施； 

2.讨论制定工作规划、年度计划； 

3.讨论研究科技工作的重大改革措施、发展规划和重要制度的修订；

4.讨论研究学校科技管理（科研项目、科技平台、科技奖等的评审、推荐及申报、赋权成果等）的重要事项；

5.讨论研究对学院关键指标考核和科研奖励等事项； 

6.讨论研究科技合作和产学研对接等重大事项；

7.讨论研究科技成果、学术不端行为认定方案等重大事项；

8.其他需要处务会研究决定的事项。

（三）处例会：每周一下午召开，处全体人员参会。

各科室汇报日常工作进展情况、工作计划、需要讨论研究的工作。

（四）科研院长工作例会：原则上每学期召开2-3次，特殊情况可临时召开，分管科研校领导、科技处负责人及工作人员，各学院分管科研院长。

汇报重点工作进展情况、布置下一阶段科研工作等。

