
知识产权申请备案流程

一、知产申请备案范围：专利、计算机软件著作、标准、集成电路布图设计、植物新品种、生物医药新品

种等。备案网址：http://hengxiang.ahpu.edu.cn/endwise/knowledge/case?menuKey=2907

重要提示：

1.未经科研管理系统审批备案的知产申请，根据《安徽工程大学专利申报管理办法（修订）》等文件及相

关要求，学校不予推荐申报各类奖补，不予审批知产申请费用财务报销（自费除外；依托项目报销的须附

系统审核通过的《知产申请用章登记表》，经科技处盖章后，财务处予以审核报销)。

2.联合其他单位申报知产的，应签署权益分配协议书，明确各自权益占比，便于授权后转化。

3.知产申请终止的，应委托代理机构予以撤回，并在系统上传国知局撤回电子回执，同时向科技处报备。

二、备案流程：填写知识产权申请信息--填写关联项目信息（财务报销时审批依据）（自费的填“否”，

依托项目报销的填“是”，并完善依托项目信息）--填写代理公司信息（不限，自由选择具有资质且非正

常申请率低的公司）--上传委托代理书（企业须先盖章）--上传技术交底书、其他知识产权支撑材料等附

件（联合申报知产的,应上传权益分配协议书）--提交学院审核--科技处审核--结束。

三、用章流程：系统审核通过--企业签字盖章的委托代理书一式两份--导出《知识产权申请用章登记表》

--至科技处盖章--至校办盖校章--交一份委托代理书原件至科技处成果与平台管理科备案--结束。





备注：

1. 新的知产申请审批通过后自动转入知产管理，授权后或申请终止后，请及时完善相关信息。



2.以前已申请并授权的专利、软著、标准等，点击新增，完善授权信息上传知产证书等材料。(已申请未

授权的，可在知产申请中补录提交审批)




