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1. 角色说明 

 流程发起人：发起流程审批，查看、删除当前账号关联的知产、

成果数据 

 学院审批者：查看学院知产数据、成果赋权、成果转化数据。审

批知产申请、成果赋权申请。 

 成果与平台管理科：查看学校全部的知产数据、成果赋权、成果

转化数据。审批知产申请、成果赋权申请。 

 科技处审批者：查看学校全部的知产数据、成果赋权、成果转化

数据。审批知产申请、成果赋权申请。 



2. 流程说明 

2.1. 知产申请&知产管理入库 

开始

【流程发起者】

提交知识产权申请

【学院审批者】

学院审批

通过

【成果与平台管理科】

审批

驳回

【学院审批者】

驳回原因

【流程发起者】

修改知识产权申请

驳回

【成果与平台管理科】

驳回原因

通过

【科技处审批者】

审批
驳回

【科技处审批者】

驳回原因

知产管理模块入库

同意

【流程发起者】

补充知产登记信息

结束  



2.2. 成果赋权 

开始

【流程发起者】

提交成果赋权申请

【学院审批者】

学院审批

通过

【成果与平台管理科】

审批

驳回

【学院审批者】

驳回原因

【流程发起者】

修改成果赋权申请

驳回

【成果与平台管理科】

驳回原因

通过

【科技处审批者】

审批
驳回

【科技处审批者】

驳回原因

同意

结束

 

3. 操作说明 

3.1. 纵向项目 

(1) 纵向项目页面 



 

(2) 功能介绍 

 1.新增：点击后弹出新增弹窗，填写表单内容、上传相关文件并保

存后新增纵向项目数据。 

 新增弹窗中，字段前标有*的为必填项，未标*的为非必填项 

 

 2.导出：点击后选择导出类型后，按所选的导出类型导出 excel 表

格。 



 

 3.导入历史数据：点击后弹出导入弹窗。下载导入模板，根据目标

中的提示要求填写模板内容，上传模板文件后，进行数据导入。 

 

 点击“导入”按钮后，系统自动校验导入数据，提示导入成功

的数据及导入失败的数据。 

 



 

 4.文件上传：选择数据列表中的一条或多条数据，点击“文件上传”

按钮，弹出文件上传弹窗，上传项目文件。点击“确定”按钮后上

传文件，所选数据中的“立项文件”将新增上传的文件。 

 

 

 

 5.删除：选择数据列表中的一条或多条数据，点击“删除”按钮，



弹出二次确认弹窗，点击“确定”按钮后，删除所选数据。 

 

 6.搜索：输入项目编号、项目来源进行数据检索。 

 “更多筛选”按钮：点击后弹出复合筛选栏，支持用户对数据

进行精确检索。 

 

 “设置”按钮：显示列表所有字段。 

 支持用户配置字段的显示。 

 支持用户以拖动的方式，设置字段显示顺序。 

 



 

 7.列表：展示数据列表。 

点击项目编号，可查看数据详情。在详情弹窗中，支持用户对纵

向项目数据进行修改、删除操作 

 



 

3.2. 知识产权 

3.2.1. 知产管理 

3.2.1.1. 知产申请 

(1) 知产申请页面 

 

(2) 功能说明 

 1.新增：点击后弹出新增弹窗，填写表单内容、上传相关文件并保

存后新增知识产权申请数据。 



 新增弹窗中，字段前标有*的为必填项，未标*的为非必填项 

 保存：填写所有必填项，点击后保存知产申请数据，但不提交

审核 

 保存并提交：填写所有必填项，点击后保存知产申请数据，并

提交审核 

 

 2.导出：点击后选择导出类型后，按所选的导出类型导出 excel 表

格。 

 

 3.删除：选择数据列表中的一条或多条数据，点击“删除”按钮，

弹出二次确认弹窗，点击“确定”按钮后，删除所选数据。 



 

 4.搜索：输入项目编号、项目来源进行数据检索。 

 “更多筛选”按钮：点击后弹出复合筛选栏，支持用户对数据

进行精确检索。 

 

 “设置”按钮：显示列表所有字段。 

 支持用户配置字段的显示。 

 支持用户以拖动的方式，设置字段显示顺序。 

 



 

 5.列表：展示数据列表。点击校内编号，可查看数据详情。在详情

弹窗中，支持用户对知产申请数据进行修改、删除操作 

 删除：点击后弹出确认弹窗，确认删除后删除知产申请数据 

 重新发起审批流程：选择后，弹出确认弹窗，确认重新发起审

批后，会删除之前的审批记录并发起新的审批流程。 

 



3.2.1.2. 知产管理 

(1) 知产管理页面 

 

(2) 功能说明 

 补充专利信息：点击“校内编号”字段进入知识产权详情页面，

选择“补充专利信息”按钮，弹出补充专利信息弹窗，填写专利

号及授权信息，完成专利信息补充。 

 

 1.新增：点击后弹出新增弹窗，填写表单内容、上传相关文件并保

存后新增知识产权数据。 

 该页面新增、导入的知产数据无需审核直接入库。 



 新增弹窗中，字段前标有*的为必填项，未标*的为非必填项 

 保存：填写所有必填项，点击后保存知识产权数据 

 

 2.批量赋权：选择列表中的一个或多个已授权但未赋权的知识产

权，点击“批量赋权”按钮，弹出批量赋权弹窗，填写表单内容、

上传相关文件并保存后新增赋权数据。 

 新增弹窗中，字段前标有*的为必填项，未标*的为非必填项 

 保存：填写所有必填项，点击后保存成果赋权数据，但不提交

审核 

 保存并提交：填写所有必填项，点击后保存成果赋权数据，并

提交审核 



 

 3.导出列表：点击后选择导出类型后，按所选的导出类型导出 excel

表格。 

 

 4.导出用章登记表：点击后选择导出类型后，按所选的导出类型导

出用章等级表的 excel 表格。 



 

 5.导入历史数据：点击后弹出导入弹窗。下载导入模板，根据目标

中的提示要求填写模板内容，上传模板文件后，进行数据导入。 

 

 6.删除：选择数据列表中的一条或多条数据，点击“删除”按钮，

弹出二次确认弹窗，点击“确定”按钮后，删除所选数据。 



 

 7.搜索：输入校内编号、知产名称、申请号、发明人进行数据检索。 

 “更多筛选”按钮：点击后弹出复合筛选栏，支持用户对数据

进行精确检索。 

 
 “设置”按钮：显示列表所有字段。 

 支持用户配置字段的显示。 

 支持用户以拖动的方式，设置字段显示顺序。 

 



 

 8.列表：展示数据列表。点击校内编号，可查看数据详情。在详情

弹窗中，支持用户对知产数据进行修改、删除操作 

 

3.2.1.3. 成果赋权 

(1) 成果赋权页面 



 

(2)功能说明 

 1.新增：点击后弹出新增弹窗，填写表单内容、上传相关文件并保

存后新增成果赋权数据。 

 新增弹窗中，字段前标有*的为必填项，未标*的为非必填项 

 保存：填写所有必填项，点击后保存知识产权数据但不提交审

核 

 保存并提交：填写所有必填项，点击后保存知识产权数据并提

交审核 

 

 2.导出列表：点击后选择导出类型后，按所选的导出类型导出 excel



表格。 

 

 3.导出用章登记表：点击后选择导出类型后，按所选的导出类型导

出用章等级表的 excel 表格。 

 

 4.导入历史数据：点击后弹出导入弹窗。下载导入模板，根据目标

中的提示要求填写模板内容，上传模板文件后，进行数据导入。 



 

 5.删除：选择数据列表中的一条或多条数据，点击“删除”按钮，

弹出二次确认弹窗，点击“确定”按钮后，删除所选数据。 

 

 6.搜索：输入成果赋权编号、成果赋权名称进行数据检索。 

 “更多筛选”按钮：点击后弹出复合筛选栏，支持用户对数据

进行精确检索。 

 

 “设置”按钮：显示列表所有字段。 

 支持用户配置字段的显示。 



 支持用户以拖动的方式，设置字段显示顺序。 

 

 

 7.列表：展示数据列表。点击成果赋权编号，可查看数据详情。在

详情弹窗中，支持用户对成果赋权数据进行修改、删除操作 

 修改：点击后支持用户对表单数据进行修改编辑 

 提交审核：未提交审核的成果赋权数据可以提交审核。 

 删除：点击后弹出确认弹窗，确认删除后删除成果赋权数据 

 重新发起审批流程：选择后，弹出确认弹窗，确认重新发起审

批后，会删除之前的审批记录并发起新的审批流程。 



 

3.2.1.4. 成果转化 

(1)成果转化页面 

 

(2)功能说明 

 1.新增：点击后弹出新增弹窗，填写表单内容、上传相关文件并保

存后新增成果转化数据。 

 新增弹窗中，字段前标有*的为必填项，未标*的为非必填项 

 保存：填写所有必填项，点击后保存知识产权数据但不提交审

核 



 

 2.导出：点击后选择导出类型后，按所选的导出类型导出 excel 表

格。 

 

 3.导入历史数据：点击后弹出导入弹窗。下载导入模板，根据目标

中的提示要求填写模板内容，上传模板文件后，进行数据导入。 



 

 4.删除：选择数据列表中的一条或多条数据，点击“删除”按钮，

弹出二次确认弹窗，点击“确定”按钮后，删除所选数据。 

 

 5.搜索：输入成果赋权编号、成果赋权名称进行数据检索。 

 “更多筛选”按钮：点击后弹出复合筛选栏，支持用户对数据

进行精确检索。 

 

 “设置”按钮：显示列表所有字段。 

 支持用户配置字段的显示。 

 支持用户以拖动的方式，设置字段显示顺序。 



 

 

 6.列表：展示数据列表。点击成果转化编号，可查看数据详情。在

详情弹窗中，支持用户对成果转化数据进行修改、删除操作 

 修改：点击后支持用户对表单数据进行修改编辑 

 删除：点击后弹出确认弹窗，确认删除后删除成果转化数据 



 

3.2.2. 审批管理 

3.2.2.1. 知产申请审批 

(1)知产申请审批页面 

 

(2)功能说明 

 1.批量审批：选择列表中的一条或多条数据进行批量审批。 

 审批结果：可选择通过或驳回 

 审批意见：当审批意见为通过时，非必填；当审批意见为驳回

时，必填 



 其他文件：上传文件 

 

 2.导出：点击后选择导出类型后，按所选的导出类型导出 excel 表

格。 

 

 3.搜索：输入校内编号、知产名称、发明人进行数据检索。 

 “更多筛选”按钮：点击后弹出复合筛选栏，支持用户对数据

进行精确检索。 

 

 “设置”按钮：显示列表所有字段。 



 支持用户配置字段的显示。 

 支持用户以拖动的方式，设置字段显示顺序。 

 

 

 4.列表：展示数据列表。点击校内编号，可查看数据详情。在详情

弹窗中，支持用户对知识产权审批数据进行修改、删除操作 

 审批：点击后支持用户对表单数据进行审批 

 删除：点击后弹出确认弹窗，确认删除后删除知产申请数据 

 重新发起审批流程：选择后，弹出确认弹窗，确认重新发起审

批后，会删除之前的审批记录并发起新的审批流程。 



 

3.2.2.2. 成果赋权审批 

(1)成果赋权审批页面 

 

(2)功能说明 

 1.批量审批：选择列表中的一条或多条数据进行批量审批。 

 审批结果：可选择通过或驳回 

 审批意见：当审批意见为通过时，非必填；当审批意见为驳回

时，必填 

 其他文件：上传文件 



 

 2.导出：点击后选择导出类型后，按所选的导出类型导出 excel 表

格。 

 

 3.搜索：输入成果赋权编号、成果赋权名称、转化对象进行数据检

索。 

 “更多筛选”按钮：点击后弹出复合筛选栏，支持用户对数据

进行精确检索。 

 

 “设置”按钮：显示列表所有字段。 



 支持用户配置字段的显示。 

 支持用户以拖动的方式，设置字段显示顺序。 

 

 

 4.列表：展示数据列表。点击成果赋权编号，可查看数据详情。在

详情弹窗中，支持用户对成果赋权数据进行修改、删除操作 

 审批：点击后支持用户对表单数据进行审批 

 删除：点击后弹出确认弹窗，确认删除后删除成果赋权数据 

 重新发起审批流程：选择后，弹出确认弹窗，确认重新发起审

批后，会删除之前的审批记录并发起新的审批流程。 



 

3.3. 系统管理 

3.3.1. 模板配置 

(1)模板配置页面 

 

(2)功能说明 

 1.下载：下载已上传的模板文件。 

 2.上传：上传对应文件的模板文件 

 3.删除：删除已上传的模板文件 



3.3.2. 代理机构配置 

(1)代理机构配置页面 

 

(2)功能说明  

 1.新增：点击后弹出新增弹窗填写相关数据 

 其中标*的字段为必填，未标*的字段为选填。 

 

 2.删除：选择列表中的一项或多项数据，点击后弹出确认弹窗，确

认删除后删除所选数据。 



 

 3.导出：点击后选择导出类型后，按所选的导出类型导出 excel 表

格。 

 

 4.搜索：输入代理事务所名称、状态进行数据检索。 

 更多筛选：点击后弹出复合筛选弹窗，支持用户对数据进行精

确搜索。 

 
“设置”按钮：显示列表所有字段。 

 支持用户配置字段的显示。 

 支持用户以拖动的方式，设置字段显示顺序。 



 

 

 5.列表：展示数据列表。点击代理事务所名称查看代理事务所详情。

支持用户对数据进行修改和删除。 

 

3.3.3. 行业领域配置 

(1)行业领域配置页面 



 

(2)功能说明 

 1.新增：点击后弹出新增弹窗填写相关数据 

 其中标*的字段为必填，未标*的字段为选填。 

 

 2.删除：选择列表中的一项或多项数据，点击后弹出确认弹窗，确

认删除后删除所选数据。 



 

 3.导出：点击后选择导出类型后，按所选的导出类型导出 excel 表

格。 

 

 4.搜索：输入行业领域名称、状态进行数据检索。 

 更多筛选：点击后弹出复合筛选弹窗，支持用户对数据进行精

确搜索。 

 

 “设置”按钮：显示列表所有字段。 

 支持用户配置字段的显示。 

 支持用户以拖动的方式，设置字段显示顺序。 



 

 

 5.列表：展示数据列表。点击代理事务所名称查看代理事务所详情。

支持用户对数据进行修改和删除。 

 

3.3.4. 项目来源配置 

(1)项目来源配置页面 



 

(2)功能说明 

 1.新增：点击后弹出新增弹窗填写相关数据 

 其中标*的字段为必填，未标*的字段为选填。 

 

 2.删除：选择列表中的一项或多项数据，点击后弹出确认弹窗，确

认删除后删除所选数据。 



 

 3.导出：点击后选择导出类型后，按所选的导出类型导出 excel 表

格。 

 

 4.搜索：输入行业领域名称、状态进行数据检索。 

 更多筛选：点击后弹出复合筛选弹窗，支持用户对数据进行精

确搜索。 

 

 “设置”按钮：显示列表所有字段。 

 支持用户配置字段的显示。 

 支持用户以拖动的方式，设置字段显示顺序。 



 

 

 5.列表：展示数据列表。点击代理事务所名称查看代理事务所详情。

支持用户对数据进行修改和删除。 

 

 

3.3.5. 操作日志 

(1)操作日志页面 



 

(2)功能说明 

 1.搜索：根据系统模块、操作人员、操作类型、状态、操作时间对

操作日志数据进行搜索 

 

 2.删除：选择列表中的一项或多项数据，点击后弹出确认弹窗，确

认删除后删除所选数据。 

 

 3.清空：点击后弹出确认弹窗，确认后删除所有的操作日志数据。 

 4.列表：列表形式按操作时间倒序展示操作日志数据。点击“详细”

按钮查看操作日志详情。 
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